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Mandantenaufnahme Natürliche Person
	Bitte ausgefüllt zurück an:

	
[bookmark: KAWvalidRow_f8d33bbf34464efc9a548e168264]Steuerberatung Seidel 
Jessica Seidel, LL.M. 
Beckeradstraße 32a
45897 Gelsenkirchen 

e-mail: info@stbin-seidel.de

	
Liebe Mandantin, lieber Mandant,

bitte füllen Sie diesen Fragebogen aus und überprüfen etwaige von uns bereits erfasste Daten auf Vollständigkeit und Richtigkeit. Sie helfen uns damit, unsere Qualität stetig zu verbessern.

Vielen Dank, Ihr Team von Steuerberatung Seidel 



Stammdaten 
	Persönliche Angaben
	Allgemeine Betriebsdaten

	
	Steuerpflichtige Person
	Ehegatte/Lebenspartner

	Name
	
	

	Vorname
	[bookmark: Text13]
	

	Titel / Akad. Grad
	
	

	Straße 
	
	

	Postleitzahl
	
	

	Ort
	
	

	Telefon
	
	

	Telefax
	
	

	Mobiltelefon
	
	

	E-Mail
	
	

	Homepage
	
	

	Geburtsname
	
	

	Geburtsort
	
	

	Geburtsdatum
	
	

	Nationalität
	
	

	Religion
	
	

	Familienstand
	
	

	Familienstand seit
	
	

	Beruf
	
	

	Arbeitgeber
	
	

	Bankverbindungen

	
	Steuerpflichtige Person
	Ehegatte/Lebenspartner

	Bank
	
	

	IBAN (Kontonummer)
	
	

	BIC (BLZ)
	
	

	Finanzamtsverbindung(en)

	
	Steuerpflichtige Person
	Ehegatte/Lebenspartner

	Steuer-IdNr.[footnoteRef:1] [1:  Steuer-Identifikationsnummer: In der Regel finden Sie Ihre Steuer-IdNr in Ihrem Einkommensteuerbescheid, auf Ihrer Lohnsteuerbescheinigung oder im Informationsschreiben Ihres Finanzamtes. Sollten Sie Ihre IdNr in den genannten Unterlagen nicht finden, haben Sie die Möglichkeit, diese über die Internetseite des Bundeszentralamts für Steuern erneut anzufordern.] 

	
	

	Finanzamt
	
	

	Steuernummer
	
	




	
1. Kind

	Name
	

	Vorname
	

	Straße
	

	Postleitzahl
	

	Ort
	

	Geburtsdatum
	

	Nationalität
	

	Steuer-IdNr. 
	

	Kindschaftsverhältnis zur Mutter
	☐ Leibliches Kind
	☐ Pflegekind

	
	☐ Adoptivkind
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Stiefkind

	
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Enkelkind
	

	Kindschaftsverhältnis zum Vater
	☐ Leibliches Kind
	☐ Pflegekind

	
	☐ Adoptivkind
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Stiefkind

	
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Enkelkind
	

	Ausbildungsstand
	☐ Schüler*in
	☐ in Ausbildung

	
	☐ Student*in
	☐ Sonstiges:

	2. Kind

	Name
	

	Vorname
	

	Straße
	

	Postleitzahl
	

	Ort
	

	Geburtsdatum
	

	Nationalität
	

	Steuer-IdNr.
	

	Kindschaftsverhältnis zur Mutter
	☐ Leibliches Kind
	☐ Pflegekind

	
	☐ Adoptivkind
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Stiefkind

	
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Enkelkind
	

	Kindschaftsverhältnis zum Vater
	☐ Leibliches Kind
	☐ Pflegekind

	
	☐ Adoptivkind
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Stiefkind

	
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Enkelkind
	

	Ausbildungsstand
	☐ Schüler*in
	☐ in Ausbildung

	
	☐ Student*in
	☐ Sonstiges:




	3. Kind

	Name
	

	Vorname
	

	Straße
	

	Postleitzahl
	

	Ort
	

	Geburtsdatum
	

	Nationalität
	

	Steuer-IdNr.
	

	
Kindschaftsverhältnis zur Mutter
	☐ Leibliches Kind
	☐ Pflegekind

	
	☐ Adoptivkind
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Stiefkind

	
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Enkelkind
	

	Kindschaftsverhältnis zum Vater
	☐ Leibliches Kind
	☐ Pflegekind

	
	☐ Adoptivkind
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Stiefkind

	
	☐ Im Haushalt aufgenommenes Enkelkind
	

	Ausbildungsstand
	☐ Schüler*in
	☐ in Ausbildung

	
	☐ Student*in
	☐ Sonstiges:


Bevorzugte Kommunikationswege
	Auf welchen Weg sollen wir bevorzugt mit Ihnen schriftlich kommunizieren?

	Kommunikation per 
	☐ E-Mail
	☐ Post

	Rechnungsversand

	Grundsätzlich versenden wir unsere Rechnungen in digitaler Form. Pro Rechnung wird eine E-Mail generiert. Sofern Sie DATEV Unternehmen Online einsetzen, werden wir die Rechnungen automatisch in Ihren dortigen Mandantenbestand übertragen.

	☐	Ich/Wir wünsche/n den digitalen Rechnungsversand.

	
	Ihre E-Mail-Adresse für den Rechnungsversand:

	☐	Ich/Wir wünsche/n den Versand der Rechnungen in Papierform.


Angaben zur Abrechnung der Einkommensteuer bei Ehegatten/Lebenspartnern
	Besonderheiten für Ehegatten/Lebenspartner

	Für Ehegatten/Lebenspartner möchten wir auf einen oft übersehenen Umstand hinweisen:
Auch wenn Sie den Vorteil der Zusammenveranlagung nutzen (Splittingtarif), besteht die Möglichkeit der getrennten Abrechnung der Steuerschuld nach Partnern. Falls Sie von dieser Möglichkeit der "getrennten Kassenführung" Gebrauch machen möchten, benötigen wir folgende Angaben:

	Abrechnung der Einkommensteuer 
	☐ getrennt
	☐ nicht getrennt

	Sollen im Fall von getrennten Bankverbindungen diese für die getrennte Abrechnung der ESt herangezogen werden?
	☐ ja
	☐ nein



Wie sind Sie auf uns aufmerksam geworden?
	☐	Empfehlung durch Mandant: 

	☐	Homepage

	☐	Telefonbuch

	☐	Soziale Medien (z. B. Facebook, Instagram, Google+)

	☐	Sonstiges:




Auftragsumfang
	Steuererklärungen

	Anfertigung von Steuererklärungen von regelmäßig wiederkehrenden Steuererklärungen

	☐	Sämtliche privaten Steuererklärungen einschl. Überschussermittlung/en

	☐	Prüfung der Steuerbescheide

	Sonstige Tätigkeiten

	



Bestätigung
	
	

	Ort, Datum
	Unterschrift



Von der Kanzlei auszufüllen!
	Benötigte Vertragsunterlagen

	☐	Steuerberatungsvertrag 

	☐	Vergütungsvereinbarung:

	☐	Vertrag über Dauerleistungen 

	☐	Rahmenvereinbarung

	Optionale Unterlagen (Bitte ankreuzen, sofern diese Dokumente zusätzlich zu den AAB in der Kanzlei verwendet werden.)

	☐	Vereinbarung zum digitalen Rechnungsversand

	☐	Vereinbarung zur unverschlüsselten E-Mail-Kommunikation

	Sonstiges

	Bitte reichen Sie eine Kopie von Ihrem Personalausweis und den letzten Einkommensteuerbescheid ein. 
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